华东师范大学物理与电子科学学院
本科生离校外出管理规定

[bookmark: _GoBack]为进一步完善本科生的日常管理，鼓励本科生在参加高水平学科竞赛、专业实习、社会实践等校外活动的同时保障人身安全，根据《普通高等学校学生管理规定》(教育部令第41号)以及华东师范大学本科生手册等相关规定，结合物理与电子科学学院实际情况，特制定本规定。  
第一条  物理与电子科学学院本科生在学习年限内的寒暑假及法定节假日（特指元旦、清明节、劳动节、端午节、中秋节及国庆节等)，因公或者因私外出，或者在工作日离校外出，需参照本规定办理请假手续。
第二条  因公离校外出主要指参加国内外学术会议、专业竞赛，到外单位进行科研项目训练、实验或实践等。因私离校外出主要指回家、探亲以及旅游等。  
第三条  本科生只有在寒暑假期可以申请因私出国(境)，其它学习时间段以及法定节假日均不得申请因私出国(境)。   
第四条  本科生外出旅游请假仅限于寒暑假和法定节假日期间，其余时间均不得请假外出旅游。
第五条   本科生在校期间因私外出，由学生填写提交《物理与电子科学学院本科生因私离校外出申请单》(见附件1)后，在辅导员和本科生教务秘书处备案。2天以内(含2天)由辅导员审批；3-5天的，由学院分管学生工作的副书记审批。
第六条  本科生因公外出参加国际学术会议，根据相关管理规定，必须通过学校“出国(境)系统”申请审批，由本科生教务审核，上报学院分管本科生教学的副院长审批，提交教务处备案。同时，由学生填写提交《物理与电子科学学院本科生参加国际交流申请表》(见附件2)后，在辅导员和本科生教务秘书处备案。  
第七条  本科生在校期间外出参加国内学术会议或者专业竞赛等事宜，由学生填写提交《物理与电子科学学院本科生参加国内学术活动申请表》(见附件3)后，在辅导员和本科生教务秘书处备案。
第八条  本科生在校期间外出实习，由学生填写提交《物理与电子科学学院本科生实习申请表》(见附件4)后，在辅导员和本科生教务秘书处备案。
 第九条 未经批准擅自离校者，作旷课计算。旷课学时按实际授课时数计算，没有课程时每天按4学时计算。一学期累计旷课10学时以内，全院通报批评；一学期累计旷课达到 10 学时以上的，按照《华东师范大学学生违纪处分办法》，给予相应纪律处分。
1.旷课累计 11 至 20 学时，给予警告处分；
2.旷课累计 21 至 30 学时，给予严重警告处分；
3.旷课累计 31 至 40 学时，给予记过处分；
4.旷课累计 41 学时及以上，给予留校察看处分。
第十条  本规定解释权归华东师范大学物理与电子科学学院。   
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